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	CENTRUM ANIMACJ SPOŁECZNEJ –KONTYNUACJA
ul. Plac Wolności 1b; 11-600 Węgorzewo

tel. +48 87 427 06 17
e-mail: biuro@caswegorzewo.pl    www.caswegorzewo.pl




PROGRAM SZKOLENIA
	Tytuł szkolenia
	Excel – jako jedno z podstawowych narzędzi pracy NGO

	Trener
	Dariusz Popczyński

	Data i miejsce
	27-28 października 2017 roku

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka „Wielkie Jeziora Mazurskie”; ul. Plac Wolności 1b; Węgorzewo


I DZIEŃ   27.10.2017 r. (piątek)
	Godzina
	

	14.15-14.30
	Rejestracja.

	14.30-16.00
	Podstawowe pojęcia i funkcje programu Excel, organizowanie danych, formatowanie komórek, wykorzystanie prostych formuł w obliczeniach.
Tworzenie i formatowanie tabel. Definiowanie nazw.

	16.00-16.30
	Obiad

	16.30-18.00
	Wykorzystanie wbudowanych funkcji w formułach: funkcje daty i czasu, matematyczne, statystyczne. Funkcje warunkowe. 

Ćwiczenia w tworzeniu formuł. 

	18.00-18.15
	Przerwa kawowa.

	18.15-19.45
	Przetwarzanie informacji zapisanych w tabelach – filtry. 

Ćwiczenia w posługiwaniu się filtrami.

	19.45-20.00
	Przerwa kawowa

	20.00-21.30
	Tworzenie zaawansowanych formuł z wykorzystaniem funkcji warunkowych. Zagnieżdżanie funkcji.

	21.30-22.30
	Graficzna prezentacja danych. Dobór wykresu. Tworzenie 
i formatowanie poszczególnych elementów wykresu.


II DZIEŃ 28.10.2017r. (sobota)
	Godzina
	

	9:15 – 09.30
	Rejestracja uczestników szkolenia

	09.30 – 11.00
	Zarządzanie skoroszytami, wymiana danych pomiędzy arkuszami.
Przetwarzanie danych – wykorzystanie filtrów zaawansowanych.
Ćwiczenia z wykorzystaniem dużych ilości danych

	11.00 – 11.10
	Przerwa kawowa.

	11.10 – 12.40
	Sumy częściowe – tworzenie różnorodnych wyliczeń i podsumowań danych zawartych w tabelach.

Tabela przestawna – sposób na tworzenie podsumowań, analizę, przetwarzanie i prezentację danych. Projektowanie tabeli przestawnej, rozmieszczenie pól, wybór źródła danych.

	12.40 - 13.10
	Obiad.

	13.10 – 14.40
	Ćwiczenia z wykorzystaniem tabel przestawnych. Tworzenie wykresów przestawnych.

	14.40 – 14.50
	Przerwa kawowa.

	14.50 – 16.20
	Ćwiczenia – formatowanie tabeli z danymi, edycja niezbędnych do obliczeń formuł, prezentacja danych w postaci tabeli przestawnej oraz wykresów.

	16.20-17.20
	Podsumowanie.
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	Projekt dofinansowany ze środków

Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
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